
คูมือการพิมพใบประกาศออนไลน 
 

1. เขาสูระบบทางชองทาง สวนราชการภายใน->กองการเจาหนาท่ี->พิมพใบประกาศออนไลน จะพบ
หนาจอ 

 
 

2. ในท่ีนี่จะยกตัวอยาง ขาราชการและพนักงานจาง สังกัด อบจ. ดังภาพ 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 



3. ไปท่ีกลองขอความท่ีม่ีขอความ A เพ่ือคนหาชื่อ เสร็จแลวกดไปท่ีเลข 1 กดขอความ only ดังภาพ 

 
 

4. จะปรากฏชื่อท่ีตองการ ดังภาพ 

 



5. ใหเลือกปุม share กดลงเลือก Download Report ดังภาพ 
 

 
 

6. จะปรากฏท่ีให save ไฟลเปน pdf นำไปใชงานไดตามตองการ 

 


